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CORSO ECDL 
 

Corso di preparazione alla Patente Informatica Europea (ECDL Start)  
 
 

PROGRAMMA 
 

Modulo 2 - Uso del computer e gestione dei file 
Organizzare e gestire file e cartelle, lavorare con le icone e le finestre, usare semplici strumenti di editing e 
le opzioni di stampa 

 
Modulo 3 - Elaborazione testi  
Creare, formattare e rifinire un documento. Creazione di tabelle, introduzione di grafici e di immagini in un 
documento, stampa di un documento per l'invio ad una lista di destinatari 

 
Modulo 4 - Foglio elettronico 
Concetti fondamentali del foglio elettronico. Creare e formattare un foglio di calcolo elettronico, utilizzare le 
funzioni aritmetiche e logiche di base. Importazione di oggetti nel foglio e rappresentazione in forma grafica 
dei dati in esso contenuti. 

 
Modulo 7 - Reti informatiche 
Uso di Internet per la ricerca di dati e documenti nella rete. Posta elettronica: inviare e ricevere messaggi, 
allegare documenti a un messaggio, organizzare e gestire cartelle di corrispondenza. 

 

DURATA DEL CORSO 
 

Le 40 ore previste dal corso proposto, permettono la formazione relativa a 3/4 moduli: 
sarà il docente che, sulla base di una verifica iniziale delle competenze in ingresso degli 
iscritti, valuterà se c’è la possibilità di preparare le persone a sostenere gli esami su 4 
moduli o solo su 3.  

 
Il corso, articolato in lezioni teoriche ed esercitazioni guidate ed assistite, 

si terrà nei giorni di lunedì e mercoledì, dalle ore 18.00 alle 20.30,  
e avrà inizio il 27 aprile 2009 

presso la scuola primaria di Vizzolo Predabissi 
 

Per spese di gestione, organizzazione e materiale didattico  
è richiesto un contributo di € 200,00 comprensivo di Skill Card 

 
Per informazioni e iscrizioni – dal 20 aprile –   
Segreteria didattica IC della Margherita • Dresano 

Tel 02.9818002 • Fax 02.9818096 
e-mail miee318009@istruzione.it 

Il corso avrà inizio se si raggiungerà un numero adeguato di iscrizioni 


