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» F.AQ.

’ 4 e » assistenza online

y» news

Cliccare su » politiche di utilizzo

“registrazione” 3 area sicurezza

Tutti i diritki rize

EHt e e o AR ST T

Digitare qui il
proprio codice

fiscale SERVIZIO POSTA DOCENTI
REGISTRAZIONE

ta Flettronica é disponibile per il personale di ruofo e non di ruolo
Ministero defla Pubblica Tstruzione in servizio,

rione del rapporto di lavoro con 'Amministrazione
'estensione al personale con incarichi di supplenza breve e
saltuaria).

It servizi
{attualmente non & pre

Per usufruire del servizio 'Posta nti' & indispensabile registrarsi, Inserisci i tuoi dati,

Codice Fiscale:]’ |

Istitut incipale di & izio: . .
stituto principale di Servizio | | Ricerca Istituto

Accedi | Chiudi

Poi cliccare su
“Ricercy Istituto”
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Scegliere “Ricerca
per codice
meccanografico”

GESTIONE AREE RISERVATE

Digitare il codice del
proprio istituto
\ O Ricerca per provinca e descrizione Sede di lavaro

@ Ricerca par codice Meccanografico

Codice Meccanografico: |BIEET4700L

T dedseesie

Poi cliccare su

RiCErcs —————rme

“Ricercy”

Viene cosi individuato dal sistema l'istituto corrispondente al codice:

GESTIONE AREE RISERYATE

0 Ricerca per provincia e descrizione Sede di lavora

@ Ricerca per codice Meccanografico

Codice Meccanografico: |MIEET4100L

Ricerca |

A questo punto si deve
cliccare su “Seleziony”

Chiudi
[pagina: 1 di 1 \ | [sitidatalsu1
|Vai alla pagina: 1
Codice Mecc.: MIEE14100L Tipo: EE Provincia: MI
Cap: 2o09g Citta: SAM GIULIAMC MILAMESE Cod. Fiscale: S0124230 54
Descrizione: I CIRCOLD f 8 GIULIANC MILAMESE Indirzzo: WCAVALCANTILL Seleziona

Si torner3 cosi alla schermata iniziale della reqistrazione, con tutti i dati inseriti:
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Infine si deve cliccare su

’Accedi”

SERVIZIO FOSTA DOCENTI
REGISTRAZIONE

el Ministero delfla Pubblica Istruzione in servizio,

(attualmente
saltuaria).
Per usufruire ervizio 'Posta docenti’ & indispensabile reqgistrarsi, Inseris

Codice Fiscale: g | 4R 63TEECIEZP |

Istituto princ

le di Servizio: |M|EE1‘41 oL

Acced Chiudi

LR

ta Elettronica & disponibite per il personale di ruoio e non di ruclo

cessazione del rapporto di lavoro con I'Amministrazione
revista 'estensione al personale con incarichi di supplenza breve e

ci 1 tuoi dati,

| Ricerca Istituto

Si procederd poi al completamento della registrazione nella pagina riservata che si aprir3
e in cui sar3 necessario indicare una password (meglio se alfanumerica).

APRIRE LA CASELLA DI POSTA

Andare all'indirizzo: http://www.pubblica.istruzione.it
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segue
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® Comunicati

In linea il nuovo spazio web

Una finestra sul mondo della Uno spazio dedicato a gquant

tutte le novita

® Interventi centro  di informazione per  scuola per  favorire la  lavorano nel mondo della
® Rassegna tutte le attivitd che conoscenza del sisterna  scuola per il governo e a3
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Si apre la sequente pagina:

LM

Benvenuti su Istruzione.it Home = Webmail Sabato, 18-11-2006

e

cambio password
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osfa
P docenti/dirigenti

F.AQ. Sy

assistenza online
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news

manuale utente

“

accedi alla webmail »»

/]

(¥

politiche di utilizzo

area sicurezza

L

Tutti i diritti riservati @ 2006 Ministere del

Cliccare su “accedi In questo box si trovano parecchie
alla webmail” per funzioni utili, come ad esempio la
leggere la posta possibility di cambiare password

UTILIZZARE LA CASELLA DI POSTA

L bt

Componi Indirizzi Cartelle Opzioni Ricerca Aiuto Calendario

Fracedents | Successive | 12 2 | Mostra Tutti | Seleziona Tutti Massaggi da 1 a 15 (totale 42)
Sposta la Selezions in:: Trasforma i messaaggi selezionati:
|INBO>< v“ Sposta “Inultra] [ Mon Lett J’ Cancella ]
O Newsletter Garamond Gio, 11:38 pm +5eminario Garamond al TED (22-24 novembre 2006)
[]Apprendere in rete Mer, 12:29 pm+MNews da Apprendere in rete - No

[ Incomedia Lun, 12:07 pm Accessibilita: Invito Convegne Milano

[ sptmodeli@tesora.it 10 Moy 2006+ Cedolino (Competenze Stipendiali Fiss

[] webcommunity 6 Mav 2006 +[lswsl ;

O webcommunity 23 Ott 2006 +llew I ProfessionsDiocents n, 80

[] giuseppe botrugno@istruzione it 21 Ott 2006 ! Car C C2 - PARTEMNZA

[] pe.assistonline@istruzione it 13 Ott 2008 Lizsta assistenza posts 4

[ sptmodeli@tesoro.it 12 0tt 2006 +Cgq \npetenze Stipendiali Fi ¥RE 2006 - ..,
[] webcommunity@istruzion - R osta elsttroni ero..
T Questo & il messaggio che |

contiene in alleqato il fooc
cedolino dello stipendio: si

Qui viene indicato il humero
dei messaggi hon letti rispetto

| messaggi non letti appaiono
colorati in tonalitd piat marcata

al totale dei messaggi arrivati apre cliccando sull'oqqetto
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Ecco come scaricare il cedolino, dopo aver aperto il messaggio:

Le informazioni conterute in questa comunicazione e gli ewentuali documenti allegati
hammo carattere confidenziale e sono & uso esclusivo del destinatario. Nel caso
fquesta commicazione Vi sia perwermta per errore, Vi informiamo che la sua diffusione
e riproduzione * contraria alla legge e preghiamo di darci prontamente avviso e di
cancellare

gquanto ricewvuto. Grazie.?

2

This e-mail message and any files transmitted with it contain confidential information
intended only for the personis) to whom it is addressed. If you are not the intended
recipient, you are hereby notified that any use or distribution of this e-mail is
strictly prohibited: please notify the sender and delete the original message. Thank
Fou.

Scarica come file

[ application/pdf | Scarica

Scorrere fino alla fine del messaggio e cliccare qui

Per scrivere un messaggio:

i i, )
T o T T o A A

uccessivo |12 2 | Mostra Tutti | Seleziona Tutti Messaggi da 1 a 15 (totals 42)
Sposta la SelezioMas Trasformaimessagai selezionati;
||NE|0><—\»|W [ Mon Lett ][ Cancella ]
[] Newsletter Garamond
- | |0 Apprendere in rete
[ Incomedia ccessibilita: Invito Conveano Milano
[ sptmodelli@tesora.it 10 Mow - ipendiali Fisse) NOVEMBRE 2006 - ..,
[] webcarmrmunity & Maov Cliccare su cente n, 81
[ webcommunity 230t ”Componi” cente 0, 80
[] giuseppe batrugno@istruziona.it 21 Ott e 1 0 o i 0 =1 P
[ pe.assistonline@istruzione.it 13 Ott 2006 Chiusura richissta assistenza posta elettronica del 13...
[ sptrodelli@tesoro.it 12 Ott 2006 +Cedolino (Competenze Stipendiali Fisse] CTTOBRE 2006 - .
- [ webcormmunity@istruzione. it 27 Set 2006 +[ovita del servizio di posta elettronica del Ministero...
[ Apprendere in rete 26 Set 2008 Mews da Apprendere in rete - Settembre 2006
M1 webcommunity 25 Set 2006 +[ewsletter ProfessionsDiocente n, 78
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Si aprira la sequente schermata:

Indicare qui l'indirizzo e-mail
del destinatario
/ﬂ"’mﬁ.!ﬁz

Indicare altri indirizzi 3 cui si
invia per conoscenza

// .

ceil

Indicare indirizzi che non verranno
visualizzati dagli altri destinatari

Bcc:| =

Oggetto:],

Priorita’ Ricevuta: [ Inlettura [ Alla consegna

[ Firma] [ Indirizzi ] [ Salva Bozza J [Invia]

{1}

Scrivere il testo del

Indicare |'oggetto messaggio

del messaggio

Per allegare un file:

AR

Scegliere file

Cercair |ED Orari j @ £ EI-
. o B cRARIO_DOCENTI_DI_CLASSE doc -
Cllcca re su Lj W Crario_palestra_06_07. doc

Priorité@ Baceni

”Sfoglia” i

\
| N\ J& ]
| Tutti fils ] \ | Annuls @|

Inwia

Risorse di rete

Si aprird una finestra come questa e, una volta trovato il
file da inviare, fare doppio clic su di esso
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AR R

N
i

IR

Priorité Ricevuta: [ In lettura [] Alla consegna

E'Firma i [ Indirizzi ] [ Sakva Bozza ] [Invia] [

Componiin HTkL

Invio l'orario della palestra.|

Ecco il file inserito

Infine cliccare su “Invia® per
spedire il messaggio

Altre operazioni:

- _,,'--t';-
| messagqi inviati si possono leggere

cliccando su “Inviate”

L 4

SettingshDocument’OrariyOrario_palestra_06_07.doc

| Cliccare su “Scollegarsi” per uscire dalla casella

iz

Saging

omponi Indirizzi Cartelle ©pzioni Ricerca Auto  Calendario

/

Frecadents | Successivo | 12 2 | Mostra Tutti | Seleziona/Deselezions Tutti

Massaggi da 1a 15 (totale 42)

Sposta la Selezions in::

| INBOX ~|[ Spasta ] [ Inoftra

Trasforma i messaqqi selezionati:

MNon Letti

Cancglla

[] Newsletter Garamond
] Apprendere in rete

O Incomedia

O sptmodeli@tesoro.it
wehcommunity

[] webcomi
[] giuseppe.botrugno@istruzions

E pe.assistonline@istruzione.it

[ sptrmodelli@tesora.it
[] webcommunity@istruzione it
[] Apprenders in rete

] webcormrmunity

[] Educazione&:Scuola

Gio, 11:38B pm *+Seminario Garamond al TED (22-24 novembre 2006}

Mer, 12:29 pm+HNews da Apprendere in rete - Novembre 2006

Lun, 12:07 pm Accessibilita: Invito Convegno Milano

10 Mowv 20086
6 MNow 2006
23 Ott 2006

+Cedoline (Competenze Stipendiali Fisse) MOVEMBRE 2006 - ..,

+ Plewsletter ProfessioneDocente n. 81

+hlewslstter ProfessioneDocents 1, 80

Selezionare un messaggio da eliminare

13 Ott
12 Ott 2006  +Cedolino (Competenze Stipendiali Fisse) OTTOBRE 2006 - ...
27 Set 2008  +Novita del servizio di posta elettronicredalddicicton
26 Set 2006 [ews da Apprendere in rete - Setten Cl[ccaye su ”Cance“a” per
+ A - 5 H 5 . . . .
25 Set 2006 Mlewslstter ProfessioneDiocente n. 75 e[lmlnare ll messagglo
23 Set 2006 +Educazions&Scunla MNewslstter n, 95 .
selezionato

Ogni tanto cliccare su “Trash” e svuotare il cestino
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