Come si accede la prima volta al portale
https://stipendipa.tesoro.it/cedolino/portal

Registrazione con Username e Password:

1. Selezionata la funzionalita si dovra inserire nel campo Username il codice
fiscale e nel campo Password il numero di partita. Per il personale che
dispone di piu partite dovra essere inserita la partita con la numerazione piu
bassa (es. partita 07777777 e partita 09999999, inserire la partita 07777777,
ovvero quella con il primo numero piu basso dopo lo zero qualora presente). Il
numero di partita deve contenere 8 caratteri comprensivi degli zeri iniziali
quando presenti.

2. Successivamente, dopo aver selezionato il pulsante Login, il portale verifichera
le credenziali dell’'utente, richiedendo l'inserimento di due codici identificativi
dei cedolini relativi agli ultimi tre cedolini trasmessi al dipendente che
vanno digitati in caratteri MAIUSCOLI. Attenzione: qualora non si posseggano
i cedolini richiesti € necessario rivolgersi al proprio Ufficio Responsabile o
Ufficio di Servizio per la consegna dei modelli stipendiali richiesti. In
alternativa, contattare |'assistenza attraverso il canale e-mail o il numero
verde, fornendo obbligatoriamente, nel rispetto della legge sulla privacy, il
codice identificativo di almeno uno dei cedolini trasmessi nell’arco dell’anno.

3. Terminata questa fase, il portale richiedera di personalizzare la password e di
inserire le informazioni necessarie per poter recuperare la stessa qualora
dimenticata (Domanda e risposta per recuperare la password e casella di posta
e-mail). E importante osservare che lI'inserimento di una casella di posta
e-mail, benché non obbligatorio, consente di evitare la necessita di ripetere la
fase di verifica delle credenziali dell’'utente (punto 2 precedentemente
descritto) nel caso si debba successivamente effettuare la procedura per il
recupero della password.

Registrazione con Carta Nazionale dei Servizi:

Per accedere tramite Carta Nazionale dei Servizi si deve disporre di una carta,
di un lettore e di una postazione di lavoro gia configurata per l'utilizzo della
stessa. Per eventuali informazioni in proposito si rimanda al sito
http://www.progettocns.it.

Selezionata la funzionalita, e terminata la procedura di autenticazione con la
Carta Nazionale dei Servizi, il portale, senza richiedere la verifica delle
credenziali dell’'utente gia attestate dal possesso della carta, richiedera la
personalizzazione della password, e le informazioni che consentiranno di
recuperare la stessa (punto 3 precedentemente descritto), da utilizzare nel
caso l'utente voglia accedere al portale senza Carta Nazionale dei Servizi.




